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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung
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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung

Abkurzungsverzeichnis

Abs. Absatz
AGR Amt flir Gemeinden und Raumordnung
Art. Artikel
BSG Bernische Systematische Gesetzessammlung
Bst. Buchstabe
BzJR Bescheinigung zur Jahresrechnung
DIJ Direktion fur Inneres und Justiz
FHDV Direktionsverordnung tber den Finanzhaushalt der Gemeinden (BSG 170.511)
GemFin Abkirzung fir die Fachapplikation (Gemeindefinanzen)
GG Gemeindegesetz (BSG 170.11)
GV Gemeindeverordnung (BSG 170.111)
JP Juristische Personen
Kap. Kapitel
NP Naturliche Personen
pdf Portable Document Format
PIN Personal Identification Number (Code)
Korperschaften
Gemeinden alle offentlich-rechtlichen Korperschaften gemass Art. 2 Abs. 1 Gemeinde-

gesetz (GG, BSG 170.11)

Einwohnergemeinden

der Begriff wird nachfolgend verwendet fir Einwohnergemeinden und ge-
mischte Gemeinden (Art. 2 Abs. 1 Bst. aund d GG)

Kirchgemeinden

der Begriff wird nachfolgend verwendet fiir Kirchgemeinden und Gesamt-
kirchgemeinden (Art. 2 Abs. 1 Bst. e und f GG)

Ubrige Korperschaften

offentlich-rechtliche Korperschaften gemass Art. 2 Abs. 1 Bst. b, ¢, g, h und
i GG

Nicht klassifiziert
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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung

1. Rechtliche Grundlagen

11 Bescheinigung zur Jahresrechnung

Rechtliche Grundlagen

Die Daten fur die Bescheinigung zur Jahresrechnung (BzJR) sind von den Gemeinden mit der Applika-
tion GemFin bis spatestens Ende Juli zu erfassen (Art. 126a Abs. 3 GV).
Das Quittungsblatt ist dem AGR mit Originalunterschriften (Handschrift oder digitale Signatur), elektro-

nisch zu Ubermitteln.

12 Rechtliche Grundlagen

- Art. 126a GV (BSG 170.111)
Art. 46a FHDV (BSG 170.511)

Art. 46a FHDV legt den Inhalt der Bescheinigung zur Jah-
resrechnung fest (siehe rechte Seite).

Nicht klassifiziert

FHDV (BSG 170.511)

Art. 46a *
Bescheinigung der Gemeinde zur Jahresrechnung *
1

Die «Bescheinigung der Gemeinde zur Jahresrechnung» von Einwohnergemeinden
und gemischten Gemeinden enthalt folgende Punkte: *

a Vollstéandigkeitserklarung des Gemeinderates,

b Bestatigung des Vorhandenseins eines Internen Kontrollsystems (IKS),

c Bestéatigung von Beféhigung und Unabhéangigkeit des Rechnungspriifungs-
organs,

d Bestatigung Uber die Durchfiihrung von Plausibilitatskontrollen,

e Bestatigung Uber die Durchfiihrung der Zwischenrevision,

f Bestatigung Uber die Durchfiihrung der Revision und Erstellung des Besta-

tigungsberichts,

g* Angabe zusatzlicher Abschreibungen einschliesslich Héhe ordentlicher Ab-
schreibungen und Nettoinvestitionen fiir die Berechnung,

h* Bestand Bilanziiberschuss, bzw. Bilanzfehlbetrag,

i Bestand der Vorschiisse Spezialfinanzierung,

k* Entnahmen aus den Spezialfinanzierungen nach Artikel 85a Absatz 5 GV,

I * Bescheinigung des Beschlusses der Jahresrechnung durch das zusténdige
Organ,

m*  Bemerkungen und

n* Unterschrift des Gemeinderats und des Rechnungspriifungsorgans.
2

Die Bescheinigung der Gesamtkirchgemeinden und Kirchgemeinden enthalt zuséatz-

lich verschiedene Positionen aus der Jahresrechnung. *
3

Die Bescheinigung der tibrigen gemeinderechtlichen Kérperschaften enthélt die
Punkte gemass Absatz 1, jedoch anstelle der Angaben geméss Buchstabe g Aussa-
gen zur Finanzplanung. *

2

Die Bescheinigung erfolgt mit dem amtlichen Formular des AGR. *
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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung Zugang zur Erfassungsmaske «Bescheinigung zur
Jahresrechnung» in GemFin

2. Zugang zur Erfassungsmaske «Bescheinigung zur Jahresrechnung» in GemFin

Die Anmeldung ist in der Regel ab Anfang Marz mdglich.

21 Aufrufen von GemFin
Zur Anmeldung stehen drei Varianten zur Auswabhl.

Variante 1

Kentst  Login  OE

www.gemfin.apps.be.ch/gemfin/login Samstiedosnen

Login
Modul «Bescheinigung zur Jahresrechnung»

Variante 2

B cemenen
o .

Startseite Abteilung Gemeinden (be.ch) > Finanzen > Be- Q
scheinigung zur Jahresrechnung SR

Variante 3

er die Abteilung Gemeinden
Startseite Abteilung Gemeinden (be.ch)

Sachbearbeitersuche

Box ist ab Anfang Marz online.

Bemn
Informa

eUmzug

ericht Gemeindefinanzen eAnzeiger

Nicht klassifiziert
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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung Erfassen der Daten in der Bescheinigung zur Jahresrechnung

22 Login

Die Gemeinden haben vom AGR folgende Zugangsdaten er-

halten:
Login

— Adressnummer
— PIN

Bescheinigung zur Jahresrechnung

Bei Bedarf konnen die Login Informationen tiber den separ- ) s v~

ten Button online nachgefragt/bestellt werden. T

Bitte bewahren Sie die Zugangsdaten auf.

Es ist das Kontaktformular vollstéandig auszufillen und abzu-
schicken. \

Das AGR stellt Innen die Zugangsdaten mit Mail zu.

3. Erfassen der Daten in der Bescheinigung zur Jahresrechnung

Wichtig beim Einstieg:

—  zuerst immer das Rechnungsjahr auswéhlen. O

— die Kontaktdaten werden aus dem Vorjahr tibernommen @
oder kdnnen neu eingegeben respektive Uberschrieben
werden.
&
Es ist jeder Punkt im Formular abzuarbeiten. Wo nétig sind
Erklarungsfelder hinterlegt, welche mit ® gekennzeichnet
sind.
. e
=
L]
]
-] [}

Nicht klassifiziert 6/11



GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung Erfassen der Daten in der Bescheinigung zur Jahresrechnung

Die Eintrage erfolgen in die grauen Felder. Dort stehen Hin-

. -
weise zum erforderlichen Format oder der geforderten Ein-
gabe.
&=
[ °
®
Wird ein Feld nicht oder nicht korrekt ergénzt, erscheint .
dieses in rot und die Erfassung kann nicht abgeschlossen -
werden, bis alle Eingaben korrekt in den jeweiligen Feldern O
erfasst sind. & °
@ Bericht Rechn g
==
Werden im Feld «Allgemeine Bemerkungen» Eintrage er- T
fasst, generiert GemFin eine E-Mail an das AGR. o

Solange die Erfassung noch nicht abgeschlossen ist, kann

eine provisorische Bescheinigung ausgedruckt werden.

Zwischenspeichern: Méglichkeit der Zwischenspeicherung

Nicht klassifiziert
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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung Datenerfassung abschliessen und Drucken

4. Datenerfassung abschliessen und Drucken

Nach «Datenerfassung abschliessen» sind keine Anderun-
gen mehr moglich.

Mit dem Abschluss generiert GemFin eine automatisierte E-
Mail an die in den Kontaktdaten erfasste E-Mail-Adresse.
Im E-Mail-Anhang sind die Bescheinigung sowie das Quit-

tungsblatt als PDF-Datei angefiigt. PO ...

Das Quittungsblatt ist zu unterzeichnen (Handschrift oder

Bt o e
digitale Signatur) und beim AGR elektronisch einzureichen By et
(gem.agr@be.ch).
zur HRM2Z 2020
351 Stadikanzlei Bern
Befahigung und Unabhangigheit des Rechnungs prifungsorgans
Alternativ kann das Quittungsblatt per Briefpost mit allen Ori- e e B0 At 236 an 145

36 und 7 66) o

ginalunterschriften versehen beim AGR eingereicht werden.

» Erst nach dem Eingang des Quittungsblattes beim AGR
gilt der Prozess der Bescheinigung zur Jahresrechnung
als abgeschlossen.

Internes Kontrollsystem (IKS)

FrarEnUsnstes ensprechiens asmgesten

SesmChischen Bescraingung L JEEATING

» Ist das Quittungsblatt nicht fristgerecht beim AGR einge- I =
gangen, erhalt die Gemeinde Anfang August eine Erinne- -
rung und anschliessend eine Mahnung.

» Das AGR braucht die Angaben der Gemeinden fristge-
recht fir die weitere Bearbeitung und zur Erfullung seiner
gesetzlichen Aufgaben.

Nicht klassifiziert 8/11
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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung

4.1 Kirchgemeinden

Die Kirchgemeinden erfassen unter Punkt 6 zuséatzlich ein-
zelne «Positionen Jahresrechnung».

Diese dienen zur Erstellung des Berichts uber die Kirchge-
meindefinanzen. Es werden bestimmte Zahlen aus der Bi-
lanz, der Erfolgsrechnung und der Investitionsrechnung so-
wie der Aufwand fir kultische Zwecke* und weitere Daten
(Kennzahlen, Steueranlagen NP und JP) abgefragt.

*Nachweis der negativen Zweckbindung der Kirchensteuern
JP.

Mit den Kirchensteuern JP dirfen keine Ausgaben fur kulti-
sche Zwecke finanziert werden.

4.2 Ubrige Korperschaften

Da die uUbrigen Kdrperschaften keine Tabelle «Ergebnisse
der Finanzplanung» einreichen mussen, sind Aussagen zur
Finanzplanung zu machen.

Nicht klassifiziert

Datenerfassung abschliessen und Drucken

Investitionsrechnung

Weitere Daten

CHF

CHF

CHF
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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung Erfassungsmaske freigeben fir nachtragliche Korrekturen

5. Erfassungsmaske freigeben fir nachtragliche Korrekturen
Wie in Kap. 4 beschrieben, wird die Erfassungsmaske nach dem definitiven Abschluss gesperrt.

Damit bei Bedarf nachtréaglich Korrekturen durch die Gemeinde vorgenommen werden kénnen, muss das
AGR die Erfassungsmaske freischalten.

Wenden Sie sich bitte dazu an das Sekretariat der Abteilung Gemeinden (gem.agr@be.ch).

Nicht klassifiziert 10/11
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GemFin — Bescheinigung zur Jahresrechnung

6. Dokument-Protokoll
Dateiname GemFin - BzJR - Manual - extern -d
Autor/-in Michael Wild

Anderungskontrolle

Dokument-Protokoll

Version Name Datum Bemerkungen
1.0 Michael Wild 14.06.2023 1. Entwurf
1.1 Michael Wild 21.06.23 2. Entwurf
Prifung

Version Name Datum Bemerkungen
1.0 Sylvia Jauner 20.06.23 1. Review
1.1. Iris Markwalder 09.08.23 2. Review
Freigabe

Version Name Datum Bemerkungen
1.1 Fachbereich Gemeindefinanzen 21.08.23

Nicht klassifiziert
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