
Annexe 8

Finances: étapes du processus annuel (comptabilité, clôture, vérification et approbation)

Activité Compétence

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

OVC

OVC

Axe temporel

OVC

AF et CC

OVC

AF / CC / OVC

OVC

AF

AF

CC

Août Septembre Octobre Novembre Décembre

Clôture des comptes

Etablissement des comptes 

annuels

Adoption des comptes 

annuels

Vérification des comptes 

annuels

JuilletJanvier Février Mars Avril Mai Juin

Planification de la 

vérification

Préparation de la 

vérification

Entretien final

Rapport succinct

Approbation des comptes 

annuels

Signature de la déclaration 

d’intégralité

Fixation de la date de la 

prochaine vérification

Révision intermédiaire sans 

avis préalable

Procès-verbal / rapport 

explicatif 

Contrôles du SCI, révision 

préalable

Envoi de l'attestation à 

l'OACOT

Ayants droit au vote

OVC

OVC

AF / CC / OVC

OVC
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