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Abréviations

al. alinéa

art. article

AtCA attestation relative aux comptes annuels

cf. confer

ch. chapitre

DIJ Direction de I'intérieur et de la justice

FinCo application spécialisée dans le domaine des finances communales

LCo loi sur les communes (RSB 170.11)

lit. lettre

OACOT Office des affaires communales et de I'organisation du territoire

OCo ordonnance sur les communes (RSB 170.111)

ODGFCo ordonnance de Direction sur la gestion financiere des communes (RSB
170.511)

pdf Portable Document Format

PM personne morale

PP personne physique

RSB Recueil systématique des lois bernoises

Collectivités
Communes Toutes les collectivités de droit public au sens de l'article 2, alinéa 1 LCo

Communes politiques

Communes municipales et communes mixtes (art. 2, al. 1, lit. a et d LCo0)

Paroisses

Dans le présent document, ce terme englobe les paroisses et les paroisses
générales (art. 2, al. 1, lit. e et f LCo0).

Autres collectivités

Collectivités de droit public au sens de I'article 2, alinéa 1, lettres b, ¢, g, h
etiLCo

Non classifié
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1. Bases juridiques

Bases juridiques

11 Attestation relative aux comptes annuels

Il incombe aux communes de saisir les données destinées a I'attestation relative aux comptes annuels
dans I'application jusqu’a fin juillet au plus tard (art. 126a, al. 3 OCo).
Le formulaire de validation muni des signatures originales (manuscrites ou numériques) doit étre remis a

'OACOT par voie électronique.

12 Bases légales

- Article 126a OCo (RSB 170.111)
- Article 46a ODGFCo (RSB 170.511)

L’article 46a ODGFCo décrit le contenu de I'attestation re-
lative aux comptes annuels (voir ci-contre).

Non classifié

ODGFCo (RSB 170.511)

Art. 46a *
Attestation de la commune relative aux comptes annuels *

! |’ «attestation de la commune relative aux comptes annuels» des communes munici-
pales et des communes mixtes contient les points suivants: *

déclaration d’intégralité du conseil communal,

attestation de I'existence d’un systéme de contréle interne (SCI),
attestation de la qualification et de I'indépendance de I'organe de vérifica-

ion des comptes,

o T o

o

d attestation de I'organisation de contréles de plausibilité,

e attestation de I'organisation d’une révision intermédiaire,

f attestation de I'organisation de la révision et de la rédaction du rapport a
ce sujet,

g* montant des amortissements supplémentaires, y compris le montant des
amortissements ordinaires et des investissements nets a la base du calcul de celui-ci,
h* état de I'excédent ou du découvert du bilan,

i état des avances aux financements spéciaux,

k* état des prélévements sur les financements spéciaux au sens de I'article
85a, alinéa 5 OCo,

| * attestation de I'approbation des comptes annuels par I'organe compétent,
m * remarques et

n* signatures du conseil communal et de I'organe de vérification des
comptes.

2 | 'attestation des paroisses générales et des paroisses contient en outre différents
postes extraits des comptes annuels. *

3 L'attestation des autres collectivités de droit communal contient les données prévues
a l'alinéa 1; des commentaires sur la planification financiére remplacent cependant les
données mentionnées a la lettre g. *

“ L’attestation est établie au moyen du formulaire officiel de TOACOT. *
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2. Accés au masque de saisie «Attestation relative aux comptes annuels» (FinCo)

La connexion est généralement possible a partir de début mars.

21 Accés a FinCo
Il existe trois possibilités d’accés a I'application FinCo.

1re pOSSIbIIIté Contact  Authentfication D | FR

www.gemfin.apps.be.ch/gemfin/login

Authentification

Module «Attestation relative aux comptes annuels»

Attestation relative aux comgtes annusls

2e pOSSIblllté Cortact  FPagedaccusldelaDll  Evelols  BElogn D€ | R
conm a

Page d’accueil du service des affaires communales 3 nasan o ot

(be.ch) > Finances > Attestation relative aux comptes an-

nuels

Attestation relative aux comptes annuels

Contact o

Direstion de Fintérieur et de 1 justioe du canion
de Beme

3¢ possibilité

A propos du Service des affaires
communales

Page d’accueil du service des affaires communales
(be.ch)

Recherche d'un collaborateur ou
d'une collaboratrice

La rubrique est en ligne a partir de début mars.

Information systématique des
communes bernoises (ISCB)

alariales de 2023 i eDéménagement

Attestation relative aux comptes
annuels

Rapport en ligne sur les finances
communales

eFOA
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2.2 Connexion

L’OACQOT a envoyé aux communes les données d’authentifi- . Com Autenctcston O | Fa
cation suivantes:

Finances communales

— Numéro de I'adresse
— Numéro d’identification

Veuillez conserver ces données.
Authentification

Atestation relative 3L comptes annugls

/_ X § By WL - [ - o x

Il est possible, au besoin, de (re)demander les données dac- = * -~
cés au moyen du bouton «Informations d’authentification ou-
bliées?». - . | a

Veuillez remplir intégralement le formulaire de contact avant ——
de I'envoyer.

L’OACOT vous enverra un courriel avec les données d’ac-
ces.

3. Saisie des données de I'attestation relative aux comptes annuels

Points importants a observer au moment de I'acces: poneet - e 081

Kamton Bern.
amton s Berme

@

Finances communales Attestation relative aux comptes annuels

Attestation relative aux comptes annuels

— toujours commencer par sélectionner I’année; — .-
[ del

— reprendre les coordonnées de la personne compétente
de 'année précédente, ou alors saisir de nouvelles coor-
données (écraser les anciennes le cas échéant).

Il convient de traiter chaque point du formulaire. Des expli- Attestation relative aux comptes anr
cations sont disponibles lorsque cela est nécessaire. Pour B i
les afficher, il suffit de cliquer sur le symbole ®.
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des comptes annuels

Les champs grisés sont destinés a la saisie des données. @ e
Des indications précisant le format requis ou la saisie né-
cessaire y figurent.

Résultat annuel au 31 décembre 2022 (2990x)

Résultats cumulés des années precédentes (2999x)

CHF CHF
Si un champ n’est pas rempli ou ne I'est pas correctement, s - [
son intitulé s’affiche en rouge. La saisie ne peut pas étre
achevée tant que tous les champs ne sont pas diment com- @ cooonnees deta persome computente
plees ) e
Numéro de téléphone

Si un texte est saisi a la rubrique «<Remarques d’ordre gé-
néral», I'application FinCo génere un courriel adressé a
I’OACOT.

Tant que la saisie n’est pas terminée, il est possible d'impri- Retour
mer une attestation provisoire.

s donndes terminde

Sauvegarder

Sauvegarder: ce bouton permet une sauvegarde intermé-
diaire.
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4. Cléture de la saisie des données et impression

Une fois que vous avez cliqué sur «Saisie des données ter-
minéex», vous ne pouvez plus enregistrer aucune modifica-
tion.

D Remarques dordre général

o
L’application FinCo génére alors automatiquement un cour-

riel a 'adresse saisie sous «Coordonnées de la personne e et provare s
compétente».

Deux fichiers PDF sont joints a ce courriel: I'attestation

ainsi que le formulaire de validation.

g
@ Canton de Berme
Le formulaire de validation doit porter une Signature (ma— Validation de I'attestation relative aux comptes annuels 2022
- ~ . L selon le MCH2
nuelle ou numérique) et étre remis a 'OACOT par voie élec- 1995 Commune bourgeaise de Cermoret
H Organe compétent pour approuver les comptes annuels Assemblée
tronique (oacot@be.ch). e e e dos gt
Lwrecevérﬁc&tu{wsmﬂﬁs_vﬁvﬁmm‘il&md ) .
et akonds . gl ARG T ! for 124 0%, =
Le formulaire de validation muni de toutes les signatures ori- -
ginales peut également étre adressé par courrier postal a S
I‘OACOT Systéme de contrdle interne (SCI)
b:n‘;;ﬂ ‘ne\ mlbed:ms‘ i 2 ol ficace (an. 114 OCo). L 1 dapte
» Le processus d’émission de I'attestation relative aux e e o o ks e e 18
comptes annuels n’est considéré comme terminé qu’une
fO|S que I‘OACOT aregu le fOI’mulaire de validation. Mmms_uamm;?x%m\w_;uawraﬁua;/nuecfad.g;:'gsoq;
» Sile formulaire de validation ne parvient pas a ’lOACOT oo compote
dans le délai imparti, la commune recoit un rappel début T e
ao(t, puis une sommation le cas échéant. e

» L’OACOT a besoin de recevoir les données communales
dans le délai fixé pour pouvoir les traiter et respecter ses
obligations légales.
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41 Paroisses

Au point 6, les paroisses sont tenues de saisir, en plus des
autres données, des indications relatives a certains «postes

mptes annuels

Bilan
des comptes annuels».
CHF CHI
Ces indications servent a I'établissement du «rapport sur la oHF
situation financiére des paroisses bernoises». Elles concer- o o

nent certains postes du bilan, du compte de résultats et du
compte des investissements, ainsi que les charges affectées cHF cHE
a des buts cultuels* et quelques données supplémentaires

. . iy " ~ CHF CH
(indicateurs, quotité de I'impdét des PP et des PM).
CHF
Compte de résultats
CHF CHF
CHF CHF
CHF CHF
CHF CHF
CHF CHF
CHF CHF
CHF CHF
CHF CHF
CHF
Compte des investissements
CHF CHF

* Preuve que le revenu des impdts des personnes morales
n’est pas affecté a des fins cultuelles

Aucune dépense destinée a des fins cultuelles ne peut étre oHF
financée au moyen des montants que les personnes morales

versent a titre d'imp6t paroissial.

Données supplémentaires

0000 XK

42 Autres collectivités

Les autres collectivités n’étant pas tenues de déposer le ta-
bleau intitulé «Résultats de la planification financiére», elles
doivent fournir quelques précisions en la matiéere.
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5. Déblocage du masque de saisie en vue de corrections ultérieures

Comme indiqué au chapitre 4, le masque de saisie est verrouillé une fois la saisie définitivement termi-
née.

Pour procéder le cas échéant a des corrections ultérieures, la collectivité doit demander a 'OACOT de
déverrouiller le masque de saisie.

Pour cela, veuillez vous adresser au secrétariat du Service des affaires communales (oacot@be.ch).
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6. Historique du document
Nom du fichier GemFin - BzJR - Manual - extern - fr
Auteur Michael Wild

Suivi des modifications

Historique du document

Version Nom Date Remarques

1.0 Michael Wild 22.08.2023 1°" projet

1.1 Michael Wild 21.06.23 2¢ projet
Vérification

Version Nom Date Remarques

1.0 Sylvia Jauner 20.06.23 1 vérification
1.0 Sandrine Sylvant 25.08.2023 lllustrations en fr. en ordre
1.1. Iris Markwalder 09.08.23 2¢ vérification
Validation

Version Nom Date Remarques

1.1 Domaines des finances communales 21.08.23
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